
 عنوان فرایند آموزشی معاونت مشمول رکود علمی به علمی هیات اعضای معرفی کاری فرایند

جهت ارتقا به موقع جلوگیری از رکود علمی اعضای هیات علمی  هدف فرایند  

 نوع فرایند  مدیریتی

 دامنه فرایند  در طول سال

 مالک فرایند  خانم صداقت پور

 ناظر فرایند  ناظر دکتر انوشیروانی

به معاونت آموزشیاز دانشکده ها  و معرفی ایشان هیات علمیعدم ترفیع   محرک فرایند  

 ذینفعان فرایند اعضای هیات علمی 

یبه معاونت آموزش یمشمول رکود علم فرایندهای پیش از معرفی اعضای هیات علمی  
 بررسی فعالیت های اعضای هیات علمی توسط گروه و دانشکده .1

 مدارک ترفیع اعضای هیات علمی توسط دانشکده بررسی .2

  عدم موافقت با ترفیع عضو هیات علمی در سه سال متوالی یا چهار سال متناوب .3

 

یبه معاونت آموزش یمشمول رکود علمفرایند حین اجرای معرفی اعضای هیات علمی   

 به معاونت آموزشیدانشکده ها  ازارسال نامه  -1

  هیات علمی جهت بررسی و تشکیل کمیتهمدیریت امور نامه به  ارجاع -2

 تشکیل کمیته رکود علمی با حضور اعضای کمیته و عضو هیأت علمی مشمول رکود -3

   در صورت عدم نیاز به طرح در هیات ممیزه تهیه صورتجلسه کمیته و ارسال به دانشکده -4

   زهدر صورت نیاز به طرح در هیات ممیزه تهیه صورتجلسه کمیته و ارسال به هیات ممی -5

 طرح موضوع در هیات ممیزه و ارسال نتیجه به مدیریت امور هیات علمی -6

 ارسال رای هیات ممیزه به دانشکده جهت اجرا و ابلاغ -7

 شرح فرایند 

یبه معاونت آموزش یمشمول رکود علمفرایند پس از معرفی اعضای هیات علمی   
 تذکر به هیات علمی جهت تکمیل مدارک و خروج از رکود علمی -1

 تبدیل وضعیت عضو هیات علمی به درمانی -2

 اجرای حکم بازنشستگی -3

 اجرای حکم بازخریدی -4

 

 مکاتبات موجود در اتوماسیون اداری

 نوع شاخص: 
شاخص پایش و 

 اندازه گیری

فرایند برای اولین بار ترسیم شد این 1398در سال   سوابق فرایند  

و مستندات در سامانه سعاد و ارائه مدارک اطلاعات  به موقع و کاملدرج بی توجهی اعضای هیات علمی جهت 
 به دانشکده

 مشکلات فرایند 

ایده بهبود  

 فرایند 
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فرایند از  پیش

رسی فعالیت های اعضای هیات علمی توسط گروه و دانشکدهبر -

رسی مدارک ترفیع اعضای هیات علمی توسط دانشکدهبر -

 عدم موافقت با ترفیع عضو هیات علمی در سه سال متوالی یا چهار سال متناوب -

پ  از فرایند 

تذکر به هیات علمی جهت تکمیل مدارک و خروج از رکود علمی -

 تبدیل وضعیت عضو هیات علمی به درمانی -

اجرای حکم بازنشستگی -

اجرای حکم بازخریدی -

   

   

 

 

 



 شرح فرایند  و فعالیت های اصلی:

 ارسال نامه از دانشکده ها به معاونت آموزشی -1

 ارجاع نامه به مدیریت امور هیات علمی جهت بررسی و تشکیل کمیته  -2

 تشکیل کمیته رکود علمی با حضور اعضای کمیته و عضو هیأت علمی مشمول رکود -3

 در صورت عدم نیاز به طرح در هیات ممیزه تهیه صورتجلسه کمیته و ارسال به دانشکده   -4

 در صورت نیاز به طرح در هیات ممیزه تهیه صورتجلسه کمیته و ارسال به هیات ممیزه   -5

 طرح موضوع در هیات ممیزه و ارسال نتیجه به مدیریت امور هیات علمی -6

 ارسال رای هیات ممیزه به دانشکده جهت اجرا و ابلاغ -7

 

شاخص های پایش و 

 اندازه گیری

 

اندازه گیریمسئول پایش و  و  معیارهای پذیرش  دوره پایش و  اندازه گیری 

تعداد پرونده های 
مطرح شده به تعداد 

تصمیم  پرونده های 
 گیری شده

تایید اعضای کمیته رکود 
 علمی دانشگاه /

 تائید هیات ممیزه دانشگاه
 سالانه  دبیر کمیته رکود علمی تائید

 تهیه کننده  فرایند

کارشناس امور هیات 

دانشگاهعلمی   

بهره وریناظر   

مدیر امور هیات علمی 

 دانشگاه

 تائید کننده فرایند

 

 ناظر فرایند

 معاون آموزشی دانشگاه

 


